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Smernica 0 verejnom obstaravani

Smernica o zadavani zakaziek podPa zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (d’alej ,,zakon 0 verejnom
obstaravani“ alebo ,,ZVO*)

Ustavu molekularnej bioldgie SAV, v. v. i.

na zabezpecenie jednotného postupu pri vykonavani verejného obstaravania v pdsobnosti
Ustavu molekularnej bioldgie SAV, v. v. i.., ako verejného obstaravatel'a podl'a § 7 ods. 1
pism. d) zdkona o verejnom obstaravani

Bratislava 2025



CL1
Uvodné ustanovenia

. Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podl'a zdkona o verejnom obstaravani, ktorymi
sa zadavaju zakazky, koncesie a sut'aze navrhov.

. Za ucelom zabezpecCenia dodrziavania jednotlivych ustanoveni zdkona o verejnom
obstaravani a principov verejného obstardvania ako su princip transparentnosti,
nediskriminacie, rovnakeho zaobchadzania, proporcionality a hospodarnosti a
efektivnosti, ale aj za ic¢elom zabezpecenia ic¢innosti a icelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami v stlade so zakonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov a
so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, Ustav molekularnej bioldgie SAV, v. v. i..,
(d’alej ,,verejny obstardvatel’”) vydava tluto smernicu, ktorou sa stanovuju zavazné
postupy pre zadavanie zakaziek (d’alej len ,,Smernica").

Cl.2
Vseobecné ustanovenia
. Verejné obstardvanie vykonavaji zamestnanci verejného obstaravatela alebo poverené

externé subjekty alebo osoby s odbornou spdsobilost'ou pre verejné obstaravanie podla § 2
ods. 4 ZVO, podla ktorého podpornd ¢innost’ vo verejnom obstardvani je najma:

1.1 poskytovanie technickej infrastruktary pri zadavani zakazky, uzavreti
ramcovej dohody, zadavani koncesie alebo pri pouZiti sut’aze navrhov,

1.2 poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,

1.3 priprava a riadenie postupov verejného obstardvania v mene a na udet

verejného obstaravatel’a alebo obstaravatela.

. Ak sa proces verejného obstaravania zabezpecuje prostrednictvom externej osoby, spravuje
sa tato Cinnost’ prisluSnou mandatnou zmluvou, resp. Objednévkou.

. Zamestnanci verejného obstaravatela su povinni (d’alej ,,zamestnanec” v prisluSnom
gramatickom tvare) pri obstaravani pouzivat’ postupy verejného obstaravania podl'a zakona
0 verejnom obstaravani.

. Tato Smernica sa vztahuje na vsetky zdkazky vratane zakaziek vynatych z p6sobnosti
zakona o verejnom obstaravani podl'a ustanovenia § 1 zdkona o verejnom obstaravani.

. Zamestnanci su povinni pri zadavani zakaziek dodrziavat’ ustanovenia zakona o verejnom
obstaravani, tejto smernice a postupovat’ v sulade so zakladnymi principmi verejného
obstaravania, uvedenymi v ¢l. 1 bod 2 tejto smernice a zabezpecit', aby vynalozené néklady
na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

CL 3
Z&kladné pojmy, zakazky a d’alsie povinnosti a institaty, ktoré su
predmetom verejného obstaravania
. Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla tohto zakona, ktorymi sa zadavaju
zékazky, koncesie a sutaze navrhov.

. Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok casti su informécie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuk, nédvrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani.



. Hospodarskym subjektom sa rozumie fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina
takychto oséb, ktora na trh dodava tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje
sluzbu.

. Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o tc¢ast’ vo verejnom obstaravani.

5. Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

. Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s uspeSnym
uchédzacom pisomnu odplatnti zmluvu na plnenie urcitej Casti zékazky alebo koncesie.

. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a § 2 ods. 5 pism.
0) ZVO s tie, ktoré su (i) ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Gprav ich vlastnosti
alebo prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven (ii) su spravidla v podobe,
v akej su dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované pre verejného obstaravatela,
dodavané, uskuto¢niované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu; ide
najmé o tovary, stavebné prace alebo sluzby urCené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. Bezne dostupnymi tovarmi alebo
Sluzbami podl'a odseku 5 pism. 0) si1 najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru.

. Zakazka je na ucely zakona o verejnom obstaravani definovana ako odplatna zmluva
uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo obstaravate'mi na
jednej strane a jednym alebo viacerymi Gspe$Snymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Zakazky vo verejnom obstardvani sa z vecneho hl'adiska klasifikuju nasledovne:

9.1 tovary,
9.2 sluzby,
9.3 stavebné prace.

Z&kazky vo verejnom obstaravani sa z finanéného hladiska v zavislosti od
ich predpokladanej hodnoty klasifikuja nasledovne:

10.1 nadlimitnd,

10.2 podlimitna,

10.3 zakazka malého rozsahu — vynata z pdsobnosti zakona o verejnom obstaravani
(&1 ods. 14 ZV0),
10.4 ostatné zakazky vynaté z pdsobnosti zakona o verejnom obstaravani podla § 1

zadkona o verejnom obstaravani.

Zakazka na dodanie tovaru na ucely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je kupa,
lizing, kupa tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez
moznosti odkupenia; mdéze zahfiiat’ aj Cinnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac na ucely ZVO je zékazka, ktorej
predmetom je:

121 uskutocnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutocnenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 slovnika obstaravania,

12.2 uskutoénenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutocnenie stavby alebo

12.3 uskutocnenie stavby akymkol'vek sposobom podla poziadaviek, ktoré urcil
verejny obstaravatel’ alebo obstardvatel’, ktory mé rozhodujuci vplyv na druh stavby
alebo projekt stavby.

Ziakazka na poskytnutie sluzby na tcely tohto zdkona je zdkazka, ktorej predmetom
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je poskytnutie sluzby.

14. Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zakazka na uskuto¢nenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa majd
uskutoc¢nit’, je bud’ pravo na vyuZzivanie stavby na dohodnuty cas alebo je toto pravo
spojené s penaznym plnenim.

15. Koncesia na sluzby je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na poskytnutie sluzby s
tym rozdielom, ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut’, je bud’ pravo vyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s peniaznym plnenim.

16. Sataz navrhov na tucely ZVO je postup, ktory umoziuje vyhlasovatelovi sttaze
navrhov (dalej len ,,vyhlasovatel*) ziskat najmd v oblasti architektury, Uzemného
planovania, stavebného inzinierstva informa¢no-komunika¢nych technoldgii a spracovania
dat navrh, ktory vybrala porota z navrhov predlozenych do sit’aze navrhov s udel'ovanim
cien, alebo bez udel'ovania cien.

17. Satazny navrh na uéely ZVO je pisomne alebo graficky vyjadreny vysledok vlastnej
intelektudlnej Cinnosti ucastnika, ktory je pre vyhlasovatela uzito¢ny ako podklad na
zadavanie zakazky na Uzemnoplanovaciu dokumentaciu, projektovu dokumentéciu alebo
ina sluzbu, najmi §tadia, rozbor alebo projekt.

. iny AV i vinny pri zadavani zakaziek, i 1 sut’azi navrhov
18. Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zakaziek, koncesii a pri sat’azi navrho
postupovat’ podla zdkona o verejnom obstaravani.

19. Verejny obstaravatel? musi dodrzat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie  hospodarskych  subjektov, princip  transparentnosti,  princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti:

19.1 Princip rovnakeho zaobchadzania — G¢elom principu je straZenie neutrality
pri posudzovani ponuk alebo Ziadosti o ucast’, kedy je nevyhnutné, aby sa vylucila
akakol'vek subjektivita a mozné zvyhodnenie alebo poskodenie sut'aziacich subjektov o
zadanie z&kazky.

19.2 Princip nediskriminacie — v ramci dodrziavania tohto principu nie je mozné (i)
opisanie konkrétneho technologického postupu vyroby predmetu zakazky, opisanie jeho
vlastnosti spdsobom, ktory poukazuje na ur¢ity patent alebo unikatnu vlastnost’, ktora je
charakteristicka iba pre urcit¢ho vyrobcu, pricom na trhu existuju iné porovnatelné
rieSenia vyroby; (ii) stanovenie takych podmienok ucasti, ktoré podstatnym sposobom
nesuvisia s predmetom zékazky; (iii) poZzadovanie Specifickych narodnych dokladov,
napr. pozadovanie predloZenia osved¢enia autorizovaného architekta alebo stavebného
inziniera alebo vyzadovanie certifikatu preukazujaceho, ze urcity vyrobok je mozné
uviest’ do prevadzky v uréitom ¢lenskom $tate; (iv) diskriminovanie na trovni uréitého
uzemia, urcité¢ho regionu alebo prostrednictvom unikéatnych kapacit; (v) vyzadovanie
referencie, ktora je naviazana vylu¢ne na druh subjektu, ktorému bol predmet zdkazky
dodavany v minulosti, napr. vyzadovanie referencie vylu¢ne od Statnych organov alebo
organov verejnej moci; (vi) urcenie kratsej lehoty na vyZziadanie sutaznych podkladov
ako lehoty na predkladanie pontk, a tym neumoZznenie pristupu zaujemcov k sutaznym
podkladom pocas celej lehoty, v priebehu ktorej st opravneni predkladat’ ponuky; (vii)
princip nezakazuje len otvorenu diskriminaciu z hladiska $tatnej prislusnosti, sidla
(usidlenia), ale aj vsetky formy skrytej diskriminécie predstavujuce rozdiel v
zaobchadzani veduci k ujme hospodarskych subjektov usadenych v inych ¢lenskych
Statoch, ktoré by mohli mat’ o zakazku zaujem.

19.3 Princip transparentnosti — tcéelom principu je zabezpeCit, aby proces
verejného obstaravania prebiehal prehladnym, predvidatelnym a preskimatelnym
spésobom, v sulade s podmienkami stanovenymi v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, v oznameni pouzitom ako vyzva na sut’az alebo vo vyzve na predkladanie



ponuk a v sttaznych podkladoch a zabranit' tak svojvolnému konaniu verejného
obstaravatel'a pri reSpektovani slobodnej hospodarskej sut'aze. V rozpore s tymto
principom je preto akékol'vek konanie verejného obstaravatel’a, ktoré by robilo verejné
obstaravanie necitate'né, nekontrolovatel'né alebo horsie kontrolovatelné.

194 Princip proporcionality — ucelom principu je, aby verejny obstaravatel
neprekracoval hranice toho, €o je vhodné a potrebné na dosiahnutie sledovanych ciel’'ov.
Tym sa rozumie, Ze v pripade, ak existuje volba medzi viacerymi primeranymi
opatreniami, je potrebné priklonit’ sa k tomu najmenej obmedzujucemu a ze spdsobené
tazkosti nesmu byt’ neimerné vo vzt'ahu k sledovanym cielom. Pristupit’ k principu
,Ultima ratio® je mozné len ak uz niet iného vhodného postupu.

19.5 Princip hospodarnosti a efektivnosti — téelom principu je zabezpecit
dosiahnutie vyberu takého uchadzaca, ktory za vynalozené prostriedky poskytne
najlepSie plnenie, pricom hospodarne a efektivne je také verejné obstaravanie, ktoré
zabezpeci ¢o najvyssi pocet predlozenych ponuk, a tym ¢o najsirSiu hospodarsku sutaz
pri ¢o najmenSej finanénej a administrativnej ndroCnosti procesu verejného
obstaravania.

20.Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a sut’aze navrhov vratane ich klasifikacie sa
nesmu realizovat’ so zdmerom nedovoleného uplatnenia vynimky z tohto zadkona alebo
naruSenia hospodarskej stitaze bezdovodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim urcitych
hospodarskych subjektov. Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ potrebné opatrenia na
zabezpecenie primeraného a v€asného plnenia svojich tloh, ktoré vyplyvaji z osobitnych
predpisov, a ktoré su zaroven v sulade s pravidlami verejného obstaravania.

21.Verejny obstaravatel’ moéZe obmedzit zaujemcovi, uchadzacovi alebo skupine
dodavatel'ov tcast’ vo verejnom obstaravani, najmi ich vylucit’ alebo vylucit’ ich ponuku,
ak ma tento zaujemca, uchadzac alebo ¢len skupiny dodavatel'ov sidlo v tretom State, ktory
nie je zmluvnou stranou Dohody o vladnom obstaravani alebo inej medzinarodnej zmluvy,
ktorou je Eurdpska Unia viazana, a ktora zarucuje rovnaky a Géinny pristup k verejnému
obstaravaniu v tomto tretom S$tate pre hospodarske subjekty so sidlom v Slovenskej
republike. Verejny obstaravatel’ moZe poziadat’ zdujemcu alebo uchadzaca, aby nahradil
subdodavatela alebo int osobu, ktorej prostrednictvom preukazuje splnenie podmienok
ucasti, ak ma subdodévatel’ alebo tato inéd osoba sidlo v tret'om State, ktory nie je zmluvnou
stranou Dohody o vlddnom obstaravani alebo inej medzinarodnej zmluvy, ktorou je
Eurdpska unia viazana, a ktora zarucuje rovnaky a a¢inny pristup k verejnému obstaravaniu
v tomto tretom State pre hospodarske subjekty so sidlom v Slovenskej republike.

22.Verejny obstaravatel’ je v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval najmenej
desat’ verejnych obstaravani okrem podlimitnych zakaziek na tovary a sluzby a
podlimitnych z&kaziek na stavebné prace s predpokladanou hodnotou zakazky nizSou ako
300 000,00 €, povinny najmenej v 6 % z tychto verejnych obstaravani pouzit’ socialne
hladisko alebo environmentalne hPadisko v opise predmetu zakazky ako osobitnd
podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponuk.

23.Zmluva, ramcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat’ pisomnd formu, ak zdkon o
verejnom obstaravani neustanovuje inak.

24.Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zdkonom Skratky:
CPV Spolo¢ny slovnik obstaravania (Common procurement vocabulary)
CRZ Centralny register zmlav
DPH Dan z pridanej hodnoty
EP Elektronicka platforma
ESIF Eurdpske strukturalne a investi¢né fondy
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ITMS 2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 — 2020
ITMS 2021+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2021 - 2027
OPVal Opera¢ny program vyskum a inovacie

PHZ Predpokladana hodnota zakazky

Plan VO PIan verejného obstardvania

PNVO Poziadavka na verejné obstaravanie

Prirucka k procesu VO Jednotnvé prirucka k procesu a kontrole VO Prijimatel’ Verejny
obstaravatel’ v podmienkach ESIF

RO Riadiaci organ

RPVS Register partnerov verejného sektora

SO Sprostredkovatel'sky organ pre OPVal — Vyskumna agentura
SP Sutazné podklady

UVO SR Urad pre verejné obstaravanie Slovenskej republiky
US UzSia sutaz

VA Vyskumné agentura

VO Verejné obstaravanie

VS Verejna sut'az

Z0oSPI Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Z\V/O Zé&kon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov
Cl 4
Predpokladana hodnota zdkazky
Predpokladand hodnota zakazky (§ 6 ZVO) sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty s ciel'om ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a finanénych limitov.

Predpokladana hodnota zakazky sa urci:

2.1 na zéklade Udajov a informéacii o z&kazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zékazky,
2.2 ak nie su udaje podrla bodu 2.1 k dispozicii, ur¢i sa predpokladané hodnota:

2.2.2 nazaklade Udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim,
2.2.3 pripravnou trhovou konzultaciou,

2.2.4 pouzitim systému sledovania vyvoja cien podl'a § 13 ods. 2 pism. d),
2.2.5 nazaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom.

2.2.6 na zéklade 3 cenovych ponuk (napr. aj printscreen z internetu) pri ndkupoch
tovarov, sluzieb,

Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sut’az na uverejnenie;
ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case
zacatia postupu zaddvania zakazky. Pri ur¢ovani predpokladanej hodnoty zakazky podl'a
8 6 zakona o verejnom obstaravani sa zist'uju indikativne (nezaviazné) cenové ponuky.
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4. Predpokladana hodnota je platnd v ¢&ase zadatia postupu zadavania zakazky.
Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahina aj:

4.1 hodnotu opakovanych plneni, ak sa planujd zabezpecit,

4.2 vsetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

4.3 ceny a odmeny, ktoré sa poskytnl uchadzacom alebo ucéastnikom sutaze
navrhov,

4.4 predpokladant hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel

poskytnt dodéavatel’'ovi v suvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak st
potrebné na uskutoCnenie stavebnych prac.

5. Urcenie predpokladanej hodnoty zikazky a jej vypocet vykona zodpovedny
zamestnanec spdsobom, podl'a tohto ¢lanku smernice a podla § 6 ZVO a kompletnu
dokumentaciu z ur¢enia a vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky predlozi s dokladom
pre vykonanie financ¢nej kontroly na schvéalenie. Kompletni dokumentaciu (vypocet)
predpokladanej hodnoty zakazky priloZi zodpovedny zamestnanec k dokumentacii
z verejného obstaravania k prislusnej zakazke.

CL5
Nadlimitna zakazka
1. Verejny obstaravatel' zabezpeCuje zadavanie nadlimitnych zikaziek v spolupraci s
odborne sposobilou osobou z externého prostredia na zaklade obchodnopravneho vztahu.

2. 'V pripade zadavania nadlimitnych zakaziek zamestnancami verejného obstaravatela,
postupuje sa podl'a prislusnych ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani, stvisiacich
pravnych predpisov, metodickej praxe Uradu pre verejné obstaravanie (d’alej aj ,,UVO®),
rozhodovacej praxe UVO, judikatiry pre oblast’ verejného obstaravania.

Tabulka ¢. 1

Verejny obstaravatel Predmet zakazky Finanény limitbez DPH  Finan¢ny limit bez DPH
(PHZ) od: (PHZ) do:
§ 7 ods. 1 pism. d) ZVO  Tovary. okrem potravin 2221000 eur X

a sluzby okrem socialnych
sluzieb podla prilohy ¢. 1 k
ZVO

Socialne sluzby podla =750 000 X
prilohy ¢. 1k ZVO

v
i
n

Stavebné prace 38000 X

3. Verejny obstaravatel’ moze pri zaddvani nadlimitnej zédkazky vyhradit’ pravo ucasti vo
verejnom obstaravani len pre registrované integracné socialne podniky, chranené dielne,
fyzické osoby so zdravotnym postihnutim, ktoré prevadzkuju alebo vykonavaju
samostatn( zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo moézu vyhradit’ realizaciu
zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, Ze aspon 30
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% zamestnancov registrovanych integracnych socidlnych podnikov, zamestnancov
vykonévajucich pracu v chranenych dieliiach alebo zamestnancov programov chranenych
pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
0soby.

Ak sa uplatiiuje vyhrada podla odseku 1, uvedie sa to v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, oznameni pouzitom ako vyzva na sit'az, oznameni o koncesii, oznameni o
vyhlaseni sut’aze nadvrhov alebo vo vyzve na predkladanie ponuk.

ClL6
Podlimitn4 zakazka
Verejny obstaravatel' zabezpeCuje zadavanie podlimitnych zakaziek v spolupréci s

odborne spdsobilou osobou z externé¢ho prostredia na zaklade obchodnopravneho vztahu
alebo mo6ze postupovat’ podla nasledovnych ustanoveni tejto smernice.

Zamestnanec je opravneny zadavat’ podlimitnu zakazku iba podPa § 108 a § 109
alebo podla § 110 zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje podl'a § 108 ZVO tak,
aby vynaloZené naklady na predmet zakazky, boli hospodarne. Verejny obstaravatel’ pri
postupe podl’a bodu 5 prvej vety tohto ¢lanku zverejni v profile spravu podl'a § 24 ods. 3
ZVO do desiatich pracovnych dni odo dia zverejnenia zmluvy v Centrdlnom registri
zmluv alebo odo diia vystavenia objednavky.

Spréava podl'a § 24 ods. 3 ZVO obsahuje najmé:

4.1 identifikaciu verejného obstaravatela alebo obstaravatel'a, predmet a hodnotu
zakazky, koncesie, ramcovej dohody alebo dynamického ndkupného systému,

4.2 pouzity postup zadavania zékazky, koncesie alebo stut’aze navrhov,

4.3 datum uverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenia

pouzitého ako vyzva na sutaz, ozndmenia o koncesii, 0znamenia o vyhlaseni sutaze
navrhov v eurépskom vestniku a vo vestniku a ¢isla tychto ozndmeni, datum uverejnenia
vyzvy na predkladanie ponik vo vestniku a ¢islo tejto vyzvy, ak ide o podlimitnt
zakazku,

4.4 identifikaciu vybranych zaujemcov spolu s odbévodnenim ich vyberu a
identifikaciu zaujemcov, ktori neboli vybrani spolu s uvedenim dévodov,

4.5 identifikéciu vylacenych uchadzacov alebo zdujemcov a odbvodnenie ich
vylucenia,

4.6 odbvodnenie vylu¢enia mimoriadne nizkych ponuk,

4.7 identifikéciu GspesSného uchadzaca a odovodnenie vyberu jeho ponuky, podiel

zakazky alebo ramcovej dohody, ktory uspeSny uchadza¢ ma v umysle zadat
subdodavatel'om a ich identifikaciu, ak st znami,

4.8 oddvodnenie pouzitia rokovacieho konania so zverejnenim, sut'azného dialdgu,
priameho rokovacieho konania alebo zadavania koncesie podl'a § 101 ods. 2 ZVO,

4.9 doévody zrusenia pouzitého postupu zadavania zakazky, koncesie, sut'aze
navrhov alebo dévody nezriadenia dynamického nadkupného systemu,

4.10 odbvodnenie pouzitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikacie,
411 zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia,

4.12 opatrenia prijat¢é v suvislosti s predbeznym zapojenim zaujemcov alebo
uchadzacov na tcely pripravy postupu verejného obstaravania.



10.

11.

12.

13.

Verejny obstaravatel’ na ucel zadania podlimitnej zakazky vyzve na predlozenie ponuky
aspon tri hospodarske subjekty na to urcenou funkcionalitou elektronickej platformy.
Namiesto postupu podl'a prvej vety moze verejny obstaravatel’ dobrovolne postupovat
podl'a§110 ZVO.

Pre zadavanie podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne
dostupnych na trhu moze verejny obstaravatel pouzit' na to uréent funkcionalitu
elektronickej platformy a postupuje podla § 109 ZVO (elektronické trhovisko). Pri
pouziti postupu podl'a § 109 ZVO nie je mozné zadat’ koncesiu a ramcova dohodu je
mozné uzavriet’ najviac na 12 mesiacov.

Zamestnanec postupuje pri zaddvani podlimitnej zakazky v stGcinnosti s odborne
sposobilou osobou z externého prostredia, ak ide o zlozitejSiu zakazku a takato spolupraca
bola vopred dohodnuta.

Zamestnanec na ucel zadania podlimitnej zdkazky podla § 108 ZVO vyzve na
predlozenie ponuky aspon tri hospodarske subjekty na to urcenou funkcionalitou
elektronickej platformy https://www.isepvo.sk/. Zamestnanec musi byt registrovany
v uvedenom systétme ako ,pouzivatel organizacie”, kde zaradenie medzi
pouzivatel'ov vykona spravca organizacie v ISEPVO.

Verejny obstaravatel, ak postupuje podla § 108 ZVO, nesmie uzavriet zmluvu s
uchadza¢om, ktory nespiia podmienky ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. €) a f) ZVO (je
opravneny dodéavat’ tovar, uskutociovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu a nema
ulozeny zdkaz ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konecnym rozhodnutim v
Slovenskej republike a v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu) alebo ak
u neho existuje dovod na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt zaujmov
podla § 23 nemozno odstranit’ inymi G¢innymi opatreniami). Verejny obstaravatel’ moze
odmietnut’ uzavriet' zmluvu s uchadzacom, u ktorého existuje dovod na vyltcenie podl'a 8
40 ods. 8 pism. d) ZVO (na zéklade ddveryhodnych informécii, bez potreby vydania
predchadzajuceho rozhodnutia akymkol'vek organom verejnej moci, ma dovodné
podozrenie, Ze uchddza¢ alebo zaujemca uzavrel s inym hospodarskym subjektom
dohodu nartsajucu alebo obmedzujiucu hospodarsku sut’az, a to bez ohl'adu na akykol'vek
majetkovy, zmluvny alebo personalny vzt'ah medzi tymto uchadzacom alebo zdujemcom
a danym hospodarskym subjektom), ustanovenie § 11 ZVO tym (poziadavky na zapis do
Registra partnerov verejného sektora) nie je dotknuté.

Verejny obstaravatel’ moze vyzadovat’ od uchadzacov zdbezpeku podla § 46 ZVO. Vyska
zabezpeky nesmie presiahnut’ 3 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt’ vyssia
ako 100 000,00 €. Ak je zdkazka rozdelena na Casti, vySka zabezpeky sa vo vztahu ku
kazdej Casti zakazky uréi tak, Ze nesmie presiahnut’ 3 % z predpokladanej hodnoty casti
zakazky a stcasne vyska zabezpeky za vsetky Casti zakazky nesmie byt’ vyssia ako 100
000,00 €.

Vysvetlenie informdcii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych
podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel bezodkladne
oznami zdujemcom, najneskor vSak tri pracovné dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk za predpokladu, Zze o vysvetlenie zaujemca poziada dostato¢ne
vopred. Verejny obstaravatel’ méze oznamit’ vysvetlenie k doru¢enym ziadostiam jednym
ukonom v lehote podrl'a prvej vety.

V oznameniach pouzivanych pri podlimitnych zdkazkéach a podlimitnych koncesidch
mozno 0sobné Udaje uvadzat v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum
narodenia, ak nebolo pridelené identifika¢né ¢islo, e-mailova adresa a telefonne ¢islo.

Ak verejny obstaravatel' v ramci verejného obstaravania podla § 108 ZVO vyzve na
rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vybranych zaujemcov, s ktorymi
rokuje o podmienkach zmluvy, nie je povinny pouzit na to urent funkcionalitu
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14.

15.

16.

elektronickej platformy a ani postupovat’ podl'a § 5 ods. 8 ZVO (verejny obstaravatel je
povinny dodrzat’ postup zaddvania zédkazky alebo koncesie ureny pri zacati verejného
obstaravania, a to aj vtedy, ak by bol opravneni pouzit' iny postup zadavania zakazky
alebo koncesie) alebo podl'a § 110 ods. 1 ZVO (verejny obstaravatel je v ramci zadavania
podlimitnej zdkazky povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej
funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk vopred neur¢enému
okruhu hospodérskych subjektov, ak ide o podlimitnu zdkazku na stavebné prace, ktorej
predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo vyssia ako 800 000 eur) , ak je splnena
niektord z podmienok podl'a § 81 pism. b), d) az h) ZVO (niektoré podmienky pouzitia
postupu priameho rokovacieho konania pre nadlimitné zakazky), alebo ak

13.1 postupuje podl'a § 111 ZVO (postup pri zadavani zdkazky bez nového verejného
obstardvania v pripade odstiipenia od zmluvy s pévodnym uspesnym uchadzatom),

13.2 v postupe podla § 110 ods. 1 ZVO nebola predloZzena ani jedna ponuka alebo
ani jedna z predloZzenych poniik bez vykonania podstatnych zmien nespiia poziadavky
uréené verejnym obstaravatelom na predmet zakazky, alebo ani jeden uchadzac nespina
podmienky ucasti, a za predpokladu, Ze pévodné podmienky zadavania zékazky sa
podstatne nezmenia, alebo

13.3 sa zékazka zaddva z dbévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatelom, ktord nemohol predvidat, a vzhl'adom na vzniknuti ¢asovu tiesen
nemozno postupovat podl'a § 108 ods. 2 ZVO.

V dosledku absencie priameho legislativneho odkazu, sa na zadavanie podlimitnych
zakaziek podl'a § 108, povinne nevztahuju institaty druhej Gasti, prvej hlavy zdkona
(procesné ustanovenia k zadavaniu nadlimitnych zakaziek), iné ako tie, na ktoré sa v ust.
§ 108 a § 110 ZVO explicitne odkazuje (napr. § 32 ods. 1 pism. ¢) a f), § 40 ods. 6 pism.
f), 8 46, § 64, v pripade bezného postupu pre podlimitné zakazky (8 110 zékona) je to aj
odkaz na § 40 ods. 4 a§ 53 ods. 1 a 2). Uvedené viak nevyluduje, Ze verejny obstaravatel’
moze uplatnit’ aj iné institaty druhej Casti, prvej hlavy zakona (resp. aj analogické pouzitie
ust. 8 66 ods. 7 pism. b) ZVO). Vtedy je potrebné, aby vyuzitie tychto institutov konkrétne
uviedol vo vyzve na predkladanie pontk/v sitaznych podkladoch a zaroven je Ziadlce
aby uviedol aj dbsledky, ktoré sa s ich uplatnenim spajaju (napr. postup pri ich
nesplneni/nedodrzani, mozné vylucenie, podmienky zrusenia postupu ....). Nasledne je
verejny obstaravatel povinny pri vyhodnocovani ponik postupovat podla takto
nastavenych procesnych pravidiel a zvolenych osobitnych podmienok.

Namiesto postupu podl'a predchadzajucich bodov moze verejny obstaravatel’ dobrovolne
postupovat’ podl'a § 110 zdkona o verejnom obstardvani. Tento postup zamestnanec
zabezpeCuje v sucinnosti s odborne spdsobilou osobou z externého prostredia, ak bola
takato spolupraca vopred dohodnuta. Postupovat’ podla § 110 zdkona sa povinne
vzt'ahuje na zadavanie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota zakazky je rovna
alebo vyssia ako 800 000,00 € bez DPH. Verejny obstaravatel’ je v ramci zadavania
podlimitnej zakazky podl'a § 110 ZVO povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom
na to urcenej funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie pontk vopred
neur¢enému okruhu hospodarskych subjektov. Vyzvu vytvara verejny obstaravatel
funkcionalitou elektronickej platformy a e-forms.

Pri zadavani zakazky podl’a § 110 ZVO, verejny obstaravatel moze vyhradit’ pravo
ucasti vo verejnom obstaravani len pre:

16.1 registrovany socialny podnik

16.2 fyzickd osobu so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava
samostatnd zarobkovu ¢innost’ na chrdnenom pracovisku, alebo

16.3 chranené dielne alebo na realiz&ciu zékazky v ramci programov chranenych
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17

pracovnych miest, ak asponi 30 % zamestnancov vykonavajlcich pracu v chranenych
dielnach alebo v rdmci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

. Hospodarsky subjekt, ktory sa uchadza o zakazku, m6ze predbezne nahradit’ doklady

urené verejnym obstaravatelom na preukdzanie splnenia podmienok ucasti jednotnym
europskym dokumentom podla § 39 ZVO, ktory ma pravny charakter Cestné¢ho
vyhlasenia alebo jednoduchym &estnym vyhlasenim, v ktorom vyhlasi, Ze splia
podmienky ucCasti urené verejnym obstaravatelom a poskytne verejnému
obstaravatel'ovi na poziadanie doklady, ktoré ¢estnym vyhlasenim nahradil. Hospodarsky
subjekt moZe v ¢estnom vyhlaseni uviest’ aj informacie o dokladoch, ktoré su priamo a
bezodplatne pristupné v elektronickych databazach, vratane informécii potrebnych na
pristup do tychto databaz a informacie o dokladoch, ktoré verejnému obstaradvatelovi
predlozil v inom verejnom obstardvani a st nad’alej platné. Ak hospodarsky subjekt
pouzije Cestné vyhlasenie, verejny obstaravatel moze na ucely zabezpecenia riadneho
priebehu verejného obstaravania postupovat’ podla § 39 ods. 6 ZVO, teda mdze
kedykol'vek v jeho priebehu verejného obstaravania Hospodarsky subjekt (uchadzaca
alebo zédujemcu) pisomne poziadat’ o predlozenie dokladu alebo dokladov nahradenych
jednotnym eurépskym dokumentom alebo ¢estnym vyhlasenim. Uchadza¢ alebo
zdujemca doruci doklady verejnému obstaravatel'ovi do piatich pracovnych dni odo dna
dorucenia ziadosti, ak verejny obstaravatel’ neurcil dlhsiu lehotu.

Verejny obstaravatel’ postupuje podl'a 8 39 ods. 7 a 8 ZVO, ak ¢estné vyhlasenie obsahuje

18.

19.

aj nasledovné, t. j.:

17.1 Ak verejny obstaravatel’ ma pristup k dokladom, ktoré su priamo a bezodplatne
pristupné v elektronickych databazach, vratane informéacii potrebnych na pristup do
tychto databaz a informécie o dokladoch, ktoré verejnému obstaravatel'ovi predlozil
uchadzac/zaujemca v inom verejnom obstaravani a si nad’alej platné, tieto od uchadzaca
alebo zdujemcu nevyzaduje a pozadované informacie ziska na zdklade pristupu do
elektronickej databazy;

17.2 Verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ nevyzaduje ani predlozenie dokladu
alebo dokladov, ktoré ma k dispozicii z iného verejného obstaravania, a ktoré su
aktualne a platné. Zaujemca alebo uchadza¢ na ucely identifikacie dokladu podla prvej
vety uvedie v zZiadosti o Ucast’ alebo v ponuke identifikaciu verejného obstardvania, v
ktorom predlozil doklad podl'a prvej vety spolu s presnou identifikaciou ¢asti ponuky
alebo ziadosti o Ucast’ v ktorej sa tento doklad nachadza.

Uchadza¢ mdze v ponuke predlozit’ aj képie dokladov vratane képii v elektronickej
podobe. Verejny obstaravatel’ méze kedykol'vek pocas priebehu verejného obstaravania
poziadat’ uchadzaca o predloZenie originalu prislusného dokumentu, tradne osvedcene;j
kopie originalu prislusného dokumentu alebo zaruc¢enej konverzie, ak ma pochybnosti o
pravosti predloZzeného dokumentu alebo ak je to potrebné na zabezpedenie riadneho
priebehu verejného obstaravania. Ak uchadza¢ nepredlozi doklady v lehote urcenej
verejnym obstardvatelom, ktord nesmie byt kratSia ako pat’ pracovnych dni odo dia
dorucenia ziadosti, verejny obstaravatel’ uchadzaca vyluci. Ustanovenia § 40 ods. 4 ZVO
(ziadost’ o vysvetlenie alebo doloZenie predlozenych dokladov) alebo § 53 ods. 1 a2 ZVO
(vyhodnotenie ponuk — splnenia poziadavky na predmet zakazky a pripadne mimoriadne
nizkej ponuky) tymto nie su dotknuté.

Pri postupe podla § 110 ZVO, oznamenie o vysledku verejného obstaravania zverejni
verejny obstaravatel’ v profile (i) do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo rdmcovej dohody
alebo (ii) bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejného obstardvania, ktoré bolo
predmetom vyzvy na predkladanie ponuk. Urad a verejny obstaravatel' uverejiiuji v
profile informécie a dokumenty podl'a § 64 ZVO.
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20.

21.

22.

23.

24,

Verejny obstaravatel’ méze na ucely zabezpe€enia predmetu plnenia vyplyvajiiceho z
uz uzavretej zmluvy alebo rdmcovej dohody, uzavretej postupom podl'a § 5 ods. 8 ZVO,
§ 108 ods. 2 ZVO prvej vety alebo § 110 ods. 1 ZVO uzavriet zmluvu s uchadzacom,
ktory sa vo verejnom obstaravani na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk umiestnil
ako d’alsi v poradi, ak

20.1 verejny obstaravatel’ platne odstdpil od pévodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody

z dévodu podstatného porusenia povinnosti pévodného dodavatel’a,

20.2 povodny dodavatel’ v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi

alebo zmluvnymi podmienkami odstupil od pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody,
alebo

20.3 povodny dodavatel stratil v priebehu plnenia pévodnej zmluvy alebo ramcove;j

dohody schopnost’ splnit’ zmluvny zavazok.

Zmluva alebo ramcova dohoda, uzavreta postupom podrla 8 5 ods. 8 ZVO; postup podla
§ 5 ods. 8 ZVO je: Postup zadavania zakazky sa ur¢uje podla predpokladanej hodnoty
zékazky alebo koncesie. Verejny obstaravatel' je povinny dodrzat’ postup zadavania
zéakazky alebo koncesie urceny pri zacati verejného obstardvania, a to aj vtedy, ak by bol
opravneny pouZzit’ iny postup zadavania zdkazky alebo koncesie.

Zmluva alebo ramcova dohoda, uzavreta postupom podla § 108 ods. 2 ZVO prvej vety;
postup podl'a § 108 ods. 2 ZVO prva veta je: Verejny obstaravatel’ na ucel zadania
podlimitnej zakazky vyzve na predlozenie ponuky aspon tri hospodarske subjekty na to
ur¢enou funkcionalitou elektronickej platformy.

Zmluva alebo rdmcova dohoda, uzavreta postupom podl’a § 110 ods. 1 ZVO; postup podl'a
§ 110 ods. 1 ZVO je: Verejny obstaravatel’ je v ramci zadavania podlimitnej zakazky
povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronicke;j
platformy vyzvu na predkladanie ponuk vopred neur¢enému okruhu hospodarskych
subjektov, ak ide o podlimitn zakazku na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota
zakazky je rovna alebo vyssia ako 800 000,00 €.

Verejny obstaravatel’ méze na ucely uzavretia zmluvy podla predchadzajiceho bodu 20
uskuto¢nit’ s uchadzacom rokovanie o podmienkach plnenia zmluvy. Zmluvna cena za
plnenie pri uzavreti zmluvy podla bodu 20 musi v zavislosti od rozsahu plnenia
vychadzat z ceny uvedenej v ponuke povodného doddvatela. Zmluvnd cena podla
predchadzajicej druhej vety nesmie prevySovat 0 viac ako 20 % zmluvnd cenu
povodného dodavatel'a. Ak uchadza¢ podla bodu 20 bol na uzavretie zmluvy pisomne
vyzvany a v urcenej lehote nie kratSej ako desat’ pracovnych dni neposkytol riadnu
sucinnost’ tak, aby mohla byt zmluva uzatvorena v urcenej lehote, alebo ak odmietol
uzatvorit’ zmluvu, verejny obstardvatel mdze uzatvorit zmluvu s uchadzacom alebo
uchddzacmi, ktori sa umiestnili na nasledujiicom mieste v poradi.
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Tabulka €. 2

Podlimitna zakazka

Verejny obstaravatel Predmet zakazky Finanény limit bez DPH ~ Finanény limit bez DPH
(PHZ) od: (PHZ) do:
§ 7ods. 1 pism. d) ZVO  Tovary. okrem potravin =50 000.00 € <220999.99 €

a sluzby okrem socialnych
sluzieb podl'a prilohy ¢. 1 k
ZVO

Socidlne sluzby podla =50 000,00 € > 749 999.99 €
prilohy ¢. 1 kZVO

Stavebné prace =50 000.00 € >5537999.99 €

CL7

Zéakazka malého rozsahu - vynata z pésobnosti zdkona o verejnom obstaravani ( § 1 ods.
14 ZVO) a suhrnné spravy

1. Zakazka malého rozsahu (vynata z posobnosti zakona o verejnom obstaravani podla § 1
ods. 14 ZVO) je zékazka na dodanie tovarov, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 50 000,00 € bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok. Zadavanie zakazky malého rozsahu je podla §
1 ods. 14 zakona o verejnom obstaravani vynaté z poOsobnosti zdkona o verejnom
obstaravani.

Tabulka ¢. 3 Zakazka malého rozsahu 81 ods. 14 ZVO PHZ

Zéakazka malého rozsahu
§1 ods. 14 ZVO

PHZ Postup

Tovary. sluzby. stavebné pracea < 50 000 eur § 1ods. 14 ZVO
potraviny

2. Zadavanie zakaziek malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 49 999,99 € bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, bude realizované na zaklade predlozenej
cenovej ponuky zo strany oslovenych hospodarskych subjektov. Zodpovedny
zamestnanec na zéklade predlozenych cenovych ponuk, vyhodnoti tieto cenové ponuky
tak, aby bola dodrzana zasada zadévania zakazky, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene a predlozi poziadavku na schvalenie
finan¢nych prostriedkov na predmet zakazky.

3. 'V pripade ak sa realizuje prieskum trhu oslovenim viacerych hospodéarskych
subjektov, tento méze byt realizovany cez webové rozhranie, t. j. napr. porovnavanim
informacii na webe, v katal6goch, oslovenim asponi dvoch hospodarskych subjektov so
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ziadost'ou o predlozenie cenovej ponuky a nasledne porovnanim jednej ponuky voci
druhej. Prieskum trhu bude realizovany tak, aby vynalozené néklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Oslovenim vybratych hospodarskych subjektov, ktoré st opravnené dodavat’ tovary,
uskutociovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu v rozsahu predmetu zadkazky
neznamena, ze verejny obstaravatel’ musi obdrzat’ v lehote na predkladanie pondk ponuky
od vsetkych zaujemcov, ktorych priamo oslovil. Zdkazka mdze byt realizovana aj v
pripade predlozenia jednej ponuky, a to s ohl'adom na skutocnost’, ze zadavanie malého
rozsahu je vynaté z pdsobnosti zdkona o verejnom obstaravani.

Zadavanie zékaziek malého rozsahu s prihliadnutim na povahu predmetu
obstaravania a pri zachovani hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti pouzitia verejnych
prostriedkov moze byt realizované priamym zadanim formou oslovenia jedného
hospodarskeho subjektu.

Pokial’ si to zadavanie zédkazky malého rozsahu z vecného hl'adiska alebo v dosledku
aplikdcie inych pravnych predpisov vztahujicich sa na zdkazku vyzaduje, mozno
postupovat’ podl'a ¢l. 6 Podlimitné zékazky tejto smernice, t. j. mozno uplatnit’ inStitaty
druhej casti, prvej hlavy zakona (procesné ustanovenia k zadavaniu nadlimitnych
zakaziek) ak sa zékazka zadava v prostredi hospodarskej stt’aze (napr. prieskum trhu) a
nezadava sa priamym zadanim.

Verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac malého rozsahu podla tohto
¢lanku smernice vykona zodpovedny zamestnanec transparentne, priCom dodrziava
princip hospodarnosti a efektivnosti a postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet
zakazky boli hospodarne.

Suhrnné spravy — ak to nevylu¢uju osobitné predpisy, verejny obstaravatel’ je povinny
vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle Uradu poslat’ na
uverejnenie v profile suhrnnd spravu o zmluvach s cenami vyssimi ako 50 000,00 € s
DPH, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho polroka, a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az
13 ZVO nevztahuje zakon o verejnom obstaravani (vynimky z pdsobnosti zakona o
verejnom obstardvani), a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskdr do 60 dni po skonéeni kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel’ nie je
povinny v suhrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v
Centralnom registri zmlav. Sthrnné spravy sa vyhotovuja funkcionalitou elektronického
prostriedku e — forms. Uvedenu ¢innost’ zabezpefuje zamestnanec zodpovedny za
verejné obstaravanie.

CL8
Institat vyhradenej zakazky
Z&kon o verejnom obstardvani rozliSuje tri rezimy vyhradenia z&kazky, a to zékazky
vynaté z posobnosti zakona o verejnom obstaravani podl'a § 1 ods. 13 pism. u) ZVO d’alej

pre nadlimitné zédkazky podl'a § 36a ZVO a pre podlimitné zakazky podla § 110 ods. 5
Z\VO0.

Podl'a § 1 ods. 13 pism. u) ZVO ide o podlimitni zakazku a o vyhradenu zékazku,
predmetom ktorej je dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb pre verejného
obstaravatel'a alebo uskuto¢nenie stavebnych prac pre verejného obstaravatela s
predpokladanou hodnotou zakazky, ktora je nizsia ako 800 000,00 €,

2.1 ktorych dodavatel'om je registrovany socialny podnik

2.2 ktorych dodavatel'om je fyzicka osoba so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje
alebo vykonéava samostatnti zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku alebo
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2.3 ktoré¢ st dodavané chranenou dieliiou alebo v ramci programov chranenych
pracovnych miest, ak aspon 30 % zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych
dielnach alebo v rdmci programov chrénenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Vzhl'adom na to, ze v pripade vyhradenej zdkazky podla § 1 ods. 13 pism. u) ZVO ide o
vynimky z aplikacie zakona, zakon neupravuje ziadne formalne pravidla na zadanie
takejto zdkazky. Na zéklade toho sa mdze verejny obstaravatel’ rozhodnut’, ze zakazku
zada priamo vybranému registrovanému socialnemu podniku.
Rozdiel medzi ,,nadlimitnou* (§ 36a ZVO) a ,,podlimitnou® (§ 110 ZVO) vyhradenou
zakazkou spociva v tom, ze kym pri podlimitnej zadkazke ide len o registrovany socialny
podnik, pri nadlimitnej zékazke ide o integracny registrovany socialny podnik.
CL9

Podmienky zdkazu uzatvorenia zmluvy
Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu alebo rAmcova dohodu s:

1.1 uchadzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora anie je zapisany Vv registri partnerov verejného sektora,

1.2 uchadzacom, ktorého subdodavatel’ a subdodavatel’ podl’a osobitného predpisu
maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v
registri partnerov verejného sektora,

1.3 uchadzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora aktorého koneénym uzivatel'om vyhod zapisanym v registri partnerov verejného
sektora je:

1. prezident Slovenskej republiky,

2. clen vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,vlada®),

3. veduci Gstredného organu statnej spravy, ktory nie je ¢lenom vlady,

4. veduci organu $tatnej spravy s celoslovenskou pésobnostou,

5. sudca Ustavného sudu Slovenskej republiky alebo sudca,

6. generalny prokurator Slovenskej republiky, $pecialny prokurator alebo prokurator,

7. verejny ochranca prav,

8. predseda Najvyssieho kontrolného dradu Slovenskej republiky a podpredseda
NajvysSieho kontrolného Uradu Slovenskej republiky,

9. Sstatny tajomnik,

10. generélny tajomnik sluzobného Uradu,

11. prednosta okresného Uradu,

12. primator hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, primator krajského mesta
alebo primator okresného mesta, alebo

13. predseda vyssiecho Uzemneho celku,

uchadzacom, ktorého subdodévatel’ a subdodavatel' podl'a osobitného predpisu, ktori

maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora, maju v registri
partnerov verejného sektora zapisaneho konec¢ného uzivatel'a vyhod, ktorym je osoba
podla bodu 1.3.
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Cl1. 10
Dokumentacia o verejnom obstaravani

Zodpovedny zamestnanec za verejné obstardvanie zabezpe¢i uchovanie a evidenciu
vSetkych dokladov a dokumentov po dobu desat’ rokov od uzatvorenia zmluvy alebo
objednavky a je povinny zdokumentovat’ podl'a predchadzajtcich ¢lankov cely priebeh
verejného obstaravania/ prieskumu trhu s dorazom na jeho preskumatel’nost’.

CI 11
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia
Zodpovedny zamestnanec pri vykonavani verejného obstaravania tovaru, stavebnych

prac alebo sluzieb postupuje v zmysle zdkona o verejnom obstaravani, v stlade s
vykonavacimi predpismi a metodickymi usmerneniami Uradu pre verejné obstaravanie.

Povinnosti zodpovednych zamestnancov pri plneni zmluvného zavazkového vztahu pri
dodani tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb na zaklade zmluvy alebo objednavky, ktoré
st vysledkom prieskumu trhu upravuju d’alsie interné predpisy verejného obstaravatel’a.

Statutarny organ verejného obstaravatela obozndmi vietkych zamestnancov s touto
smernicou a zabezpeci jej uplatiiovanie, dodrziavanie a aktualizaciu.

Upravy a zmeny je mozné vykonat' len formou pisomnych dodatkov, s ktorymi $tatutarny
organ preukazatelnym spésobom obozndmi vSetkych zamestnancov.

Ak je tento vnatorny predpis alebo ktorékol'vek jeho ustanovenie v rozpore so
zakonom, straca tento vnutorny predpis alebo toto ustanovenie platnost’.

Tato smernica nadobuda platnost a Ucinnost’ diiom jej schvalenia Spravnou radou
UMB SAV, v. V. i., t. j. 28.04. 2025 a zverejnenim na webovom sidle UMB SAV, v. v. i.,

V Bratislave 28.04.2025

RNDr. Imrich Barék, DrSc.
riaditel’ UMB SAV, v. v. i.
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